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ARQ1110_PROJETO FINAL, 2023-1 (15/03/23)
Rotina & Procedimentos

Este documento tem como objetivo apresentar resumidamente a rotina e os procedimentos adotados na
disciplina PROJETO FINAL (ARQ 1110) e as regras para a realiza¢cdo das Bancas de Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC) do DAU PUC-Rio.

1. ETAPAS ARQ1110

Etapa 1 — PLANO DE TRABALHO

Etapa 2 — SEMINARIOS TCC

Etapa 3 — Envio agenda Pré-Banca para a supervisdo disciplina [prazo final 15/05/23]
Etapa 4 — Envio “Caderno TCC” para os avaliadores [prazo final 15/05/23]

Etapa 5 — PRE-BANCAS [periodo 22/05/23 a 26/05/23]

Etapa 6 — Entrega "Prancha Resumo” para o DAU [prazo final 23/06/23]

Etapa 7 — BANCAS FINAIS [SEMANA DE BANCAS TCC, 03/07/23 a 07/07/23]

O Cronograma completo da disciplina esta disponivel no site do DAU em: graduagdo/disciplinas/ARQ1110/
arquivos para download

Resumo das etapas:

Etapa 1 - PLANO DE TRABALHO

Apresentacdo em Datashow com duragdo de até 15 minutos com relato sobre o processo de trabalho
ocorrido em ARQ1109 e apresentacdo de plano de trabalho para o semestre com indicacao de etapas, tarefas
e produtos a serem desenvolvidos até a Banca Final. Discussdo coletiva com participacdo dos(as)
formandos(as) e professores(as) de ARQ1110. Etapa ndo avaliativa.

Etapa 2 — SEMINARIOS TCC

Rico debate com a apresentacdo dos TCCs. Formato livre devendo durar no mdximo 20 minutos cada
apresentacao. Os seminarios sdo organizados pela supervisdo da disciplina e sdo constituidos por um grupo
de formandos(as) e dois professores(as) de ARQ1110. Cada professor seguird com metade do grupo para as
bancas (Pré-banca e Banca Final) como “Membro Interno DAU” (ver item 2). Professores(as) orientadores(as)
sdo bem-vindos(as)! Os mesmos devem se informar com os seus orientandos sobre a data dos seminarios.
Etapa nao avaliativa.

Etapa 3 — Envio agenda Pré-banca

O envio prévio da data da Pré-banca é fundamental para que possamos reservar e organizar salas de aulas e
equipamentos. Os(as) professores(as) de ARQ1110 sdo responsaveis por marcar as datas das bancas das
quais fazem parte como avaliadores(as) internos(as) do DAU sempre em comum acordo com os(as)
professores(as) orientadores(as) das mesmas. Os mesmos devem também combinar quem sera o(a)



convidado(a) externo(a) de suas bancas e enviar essas informagdes por e-mail para a supervisdo de ARQ1110,
respeitando o prazo definido no cronograma da disciplina (site DAU/graduacdo/disciplinas/ARQ1110/
arquivos para download).

Etapa 4 — Envio “Caderno de TCC”

O “Caderno de TCC” deve ser entregue obrigatoriamente para todos os(as) avaliadores(as) antes da Pré-
banca, respeitando o prazo definido no cronograma da disciplina (site DAU/graduacdo/disciplinas/ARQ1110/
arquivos para download). Recomenda-se que o material seja a continuacdo/complementacdo do caderno
iniciando na disciplina Proposta de Projeto Final (ARQ1109). O envio pode ser feito por e-mail ou entregue
em versdo impressa, a combinar com o(a) professor(a) orientador(a). O reenvio do “Caderno de TCC” antes
da Banca Final é facultativo, podendo também ser solicitado pelos avaliadores na ocasido da Pré-banca.

Etapa 5 — PRE-BANCAS

A supervisdo de ARQ1110 informara local para a realizacdo da banca e disponibilizara formulario padrao para
redacdo da ata; a banca tem duragdo maxima de duas horas; o(a) professor(a) orientador(a) é responsavel
por presidir a banca e redigir ata; duragdo maxima para a apresentacdo do TCC é de 20 minutos; apds
apresentacdo e comentarios dos avaliadores (a comecar sempre pelo convidado externo), o(a) formando(a)
e os seus convidados devem deixar a sala para a reda¢ao da ata e, em seguida, os mesmos retornam para a
leitura da ata. A Pré-banca nado atribui nota nem grau.

Etapa 6 — Entrega "Prancha Resumo”

Entrega obrigatdria como condicionante para realizacdo da Banca Final do(a) formando(a). Prancha formato
A3 cujo modelo serd fornecido oportunamente pela supervisao da disciplina. A entrega deve ser realizada de
2 modos: prancha plotada em papel sulfite (sem dobrar) e envio de arquivo PDF para a supervisdo de
ARQ1110 respeitando o prazo definido no cronograma da disciplina.

Etapa 7 — BANCAS FINAIS

A supervisdo de ARQ1110 informara local para a realizacdo da banca e disponibilizara formulario padrdo para
redacdo da ata; a banca tem duracdo maxima de duas horas; o(a) professor(a) orientador(a) é responsavel
por presidir a banca e redigir ata; duragdo maxima para a apresentacdo do TCC é de 20 minutos; apds
apresentagao e comentarios dos avaliadores (a comegar pelo convidado externo), o(a) formando(a) e os seus
convidados devem deixar a sala para a redagdo da ata e, em seguida, os mesmos retornam para a leitura da
ata e divulgacdo do Grau Final.

2. COMPOSICAO E ORGANIZACAO DAS BANCAS
Bancas (Pré-Banca e Banca Final) com o minimo de 3 e o maximo de 5 avaliadores(as) em sala:

- Prof. orientador(a) (obrigatério);

- Prof. co-orientador(a) (obrigatdrio, caso exista);

- Membro interno DAU (obrigatério): 1 professor(a) de ARQ1110*

- Membro Interno 2 DAU (opcional): 1 professor(a) do corpo docente do DAU; e

- Convidado(a) Externo(a) (obrigatério): 1 Professor(a) de Instituicdes de Ensino Superior que ndo pertenca
ao corpo docente do DAU, arquiteto(a) e urbanista ou profissional com curso superior.

* “Membro interno DAU” é obrigatoriamente um dos(as) professores(as) de ARQ1110 que participou da etapa
“SEMINARIOS TCC” do(a) formando(a) (ver item 1/etapa 2).



3. AGENDAMENTO DAS BANCAS & NOME CONVIDADO(A) EXTERNO(A)

Os(as) professores(as) de ARQ1110 sdo responsaveis por marcar as datas das bancas das quais fazem parte
como avaliadores(as) internos(as) do DAU sempre em comum acordo com os(as) professores(as)
orientadores(as) das mesmas. Os mesmos devem também combinar quem sera o(a) convidado(a) externo(a)
de suas bancas. Estes dados (datas e nome convidado externo) devem ser enviados por e-mail pelo(a)
professor(a) da disciplina ARQ1110 para a supervisdo de ARQ1110, sempre respeitando o prazo definido no
cronograma (site DAU/graduacdo/disciplinas/ARQ1110/ arquivos para download). Apds a realizacdo das
bancas, o(a) professor(a) de ARQ1110 deve entregar as atas na secretaria do curso (Ed. Metro/térreo) e
enviar a(s) Carta(s) de Agradecimento para os(as) convidados(as) externos(as) (ver item 4).

IMPORTENTE: Os agendamentos devem sempre respeitar os periodos de Pré-bancas e de Bancas Finais
(Semana de Bancas TCC DAU) definidos no cronograma da disciplina (disponivel no site do DAU em
graduacgdo/disciplinas/ARQ1110/arquivos para download). Recomenda-se aproveitar o momento da Pré-
Banca, com todos(as) os(as) avaliadores(as) presentes, para o agendamento das Bancas Finais.

4. CARTAS DE AGRADECIMENTO

As Cartas de Agradecimento serdo redigidas pela supervisao da disciplina e disponibilizadas em um link a ser
fornecido oportunamente para os(as) professores(as) de ARQ1110. Os mesmos devem enviar as cartas para
os convidados externos por e-mail logo apés as Bancas Finais.

5. COMPOSICAO DE NOTAS PARA O GRAU UNICO

As notas serdo atribuidas apenas nas Banca Finais. Todos os avaliadores (ver item 2) atribuem nota com o
mesmo peso. A média aritmética dessas notas gera o GRAU UNICO, o qual deve constar na ata da Banca Final.
O mesmo sera langado pela supervisdo de ARQ1110 nas pautas da disciplina a cada final de periodo,
respeitando o calendario académico da universidade. Apds a banca, o(a) avaliador(a) “Membro interno DAU”
deve entregar a ata na secretaria do Curso (Ed. Metro/térreo).

Este documento estd disponivel para download no site do DAU (graduac¢do/disciplinas/ARQ1110/ arquivos
para download).

Prof. Cadu Spencer

caduspencer@puc-rio.br

Supervisor da Disciplina Projeto Final, ARQ1110
Departamento de Arquitetura e Urbanismo, DAU PUC-Rio



